ДОГОВОР №

г. Москва
                                                                                                       «___» _______ 202__г.                                                                                                                             
Фонд по сохранению и развитию Соловецкого архипелага (Фонд), именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице  заместителя генерального директора Татьяны Борисовны Озеровой, действующей на основании доверенности от 30.12.2020 № 114, с одной стороны, и _______________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора _______________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны» заключили настоящий договор (далее - Договор), в соответствии с законодательством Российской Федерации, о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по охране здания, находящегося по адресу: 119002, г. Москва, Смоленский бульвар, д. 26/9, стр. 2, а также находящееся в нем имущество (далее – Объект) в соответствии с Инструкцией о порядке осуществления охранной деятельности на Объекте Заказчика (Приложение №1 к Договору), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями Договора.

1.2. Исполнитель организовывает и обеспечивает невооруженную охрану Объекта и прилегающей территории. Осуществляет установленный Заказчиком пропускной и внутриобъектовый режим, а также хранение и выдачу ключей от охраняемых помещений. Не допускает проникновения на охраняемый Объект посторонних лиц, контролирует ввоз (вывоз) и внос (вынос) материальных ценностей, проезд автотранспорта. 
1.3. Охрана Объекта осуществляется посредством установления одного поста круглосуточной ежедневной невооруженной охраны в количестве двух сотрудников охраны.
1.4. Место оказания услуг: 119002, г. Москва, Смоленский бульвар, д. 26/9, стр. 2.  
1.5. Срок оказания услуг: с 01.01.2022 г. по 31.12.2022 г. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора возмездного оказания услуг при условии оплаты исполнителю фактически понесенных им расходов.
2. Цена Договора и порядок расчетов
2.1. Общая стоимость охранных услуг, оказываемых по Договору, составляет ___________ (__________) рублей __ копеек, в том числе НДС ____ / НДС не облагается на основании п.2 ст.346.11 Налогового кодекса Российской Федерации, 

в том числе ежемесячно _________ (_________) рублей _______ копеек, в том числе НДС ____ / НДС не облагается на основании п.2 ст.346.11 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.2. Цена Договора является твердой и определяется на весь срок его исполнения.

2.3. Цена Договора включает все расходы Исполнителя по исполнению Договора, а также расходы на оплату сборов и других обязательных платежей, подлежащих оплате в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. Оплата по Договору осуществляется ежемесячными платежами в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Договоре, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки (счета-фактуры) оказанных за месяц услуг без замечаний Заказчика и предъявления счета 

2.5. Заказчик считается исполнившим свои обязательства по оплате услуг с момента списания денежных средств с его расчетного счета.

3. Обязанности сторон

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Принять Объект, указанный в разделе 1 настоящего Договора, под охрану по Акту приема-передачи под охрану.

3.1.2. Иметь лицензию на осуществление частной охранной деятельности (Приложение №4 к договору).

3.1.3. Гарантировать на период выполнения услуг по охране Объекта Заказчика наличие необходимых разрешений, а также допусков и медицинских освидетельствований у работников Исполнителя (далее – сотрудник охраны), необходимых для оказания услуг по охране Объекта Заказчика.

3.1.4. Гарантировать в течение периода оказания услуг по охране Объекта Заказчика соблюдение сотрудниками охраны Должностных инструкций частного охранника на объекте охраны (Приложение №3 к Договору), инструкций по охране труда, пожарной безопасности, производственной санитарии. 

3.1.5. Нести материальную ответственность за ущерб, нанесенный хищением, уничтожением или повреждением (в том числе путем поджога) имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемую территорию в результате ненадлежащего исполнения принятых на себя по договору обязательств, в размере полной стоимости нанесенных убытков.

3.1.6. Нести ответственность за ущерб, причиненный третьему лицу в процессе оказания услуг, равно как за ущерб, причиненный вследствие ненадлежащего оказания услуг по договору. 

3.1.7. В случае необходимости оказать Заказчику консультирование по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.

Обеспечить работников охраны, выполняющих на Объекте обязательства по договору средствами связи, обеспечивающих бесперебойную связь на территории и в помещениях Объекта с дежурными силами Заказчика и экстренными оперативными службами г. Москвы и Исполнителя.

3.1.8. По согласованию с Заказчиком обеспечить сотрудников охраны форменной одеждой, служебной документацией. 

3.1.9. Качественно оказывать услуги, предусмотренные Договором. 

3.2. Заказчик обязан:

3.2.1. Определить ответственное лицо для связи с Исполнителем и для оформления необходимой документации. 
3.2.2. В темное время суток обеспечить Объект охраны средствами освещения, достаточными для надлежащего выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.
3.2.3. Обеспечить Объект охраны средствами пожаротушения, соответствующими установленным требованиям.

3.2.4. Обеспечить Исполнителю свободный доступ в помещения, где будут оказываться услуги, а также к установленным в пределах Объекта охраны средствам связи, пожаротушения и к местам общего пользования. 
Сообщать Исполнителю обо всех ставших известными фактах нарушений сохранности имущества и недостатках в оказании услуг для принятия необходимых мер охраны.

3.2.5. Установить порядок доступа на территорию Объекта охраны и пользования охраняемым имуществом, а также ознакомить с ним сотрудников Исполнителя, осуществляющих охрану, и своих сотрудников.

3.2.6. Предоставлять Исполнителю график работы персонала, список должностных лиц, имеющих право допуска на охраняемый Объект, а также иные сведения, необходимые для надлежащего оказания услуг по настоящему Договору.

3.2.7. Информировать Исполнителя о помещениях особой важности на территории Объекта охраны, заблаговременно сообщать о проведении переоборудования и ремонта помещений, появлении новых или изменении мест хранения переданного под охрану имущества, а также о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера и условий охраны.

3.2.8. Ежемесячно осуществлять приемку результата оказанных услуг и, при отсутствии претензий к количественным, качественным и иным характеристикам оказанных услуг, принимать оказанные услуги путем удостоверения факта приемки подписью уполномоченного лица в Акте сдачи-приемки оказанных услуг. 
3.2.9. Своевременно и в полном объеме оплачивать услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.

3.3. Заказчик вправе:

3.3.1. Для контроля качества, объема, сроков оказания услуг, оперативного решения вопросов в ходе оказания услуг, в рамках настоящего Договора, назначать своего полномочного представителя.

3.3.2. Контролировать ход и качество оказания услуг, предъявлять претензии к Исполнителю по качеству и срокам оказания услуг.

4. Порядок приемки оказанных услуг

Оформление документов о приемке

4.1. Заказчик осуществляет приемку оказанных Исполнителем за месяц услуг, подписывает документы о приемке в течение 10 (Десять) рабочих дней с момента предъявления Исполнителем Акта сдачи-приемки оказанных за прошедший месяц услуг.
4.2. После завершения оказания услуг за прошедший месяц, предусмотренных Договором, Исполнитель направляет в адрес Заказчика Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, счет и/или счет фактуру (если Исполнитель не является плательщиком НДС счет-фактура не предоставляется).
4.3. Заказчик в течение 10 (Десять) рабочих дней обязан подписать Акт сдачи-приемки оказанных услуг или предоставить Исполнителю мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

4.4. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки оказанных услуг, Исполнитель обязан в течение 5 (Пять) рабочих дней устранить несоответствие оказанных услуг условиям Договора и повторно направить Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг. 

4.5. Заказчик вправе не отказывать в приемке оказанных услуг в случае выявления несоответствия работ условиям Договора, если выявленное несоответствие не препятствует приемке услуг и устранено Исполнителем.

4.6. Оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми Заказчиком после подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг по Договору обеими Сторонами.

Основанием для оплаты оказанных услуг является подписанный Сторонами Акт сдачи-приемки оказанных услуг, а также выставленный Исполнителем счет.

5. 
Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
5.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств по оплате, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки (пени). Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
5.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). Размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Исполнителем.
5.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Договором, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных настоящим Договором, Исполнителю начисляется штраф в виде фиксированной суммы – 5 (пять) процентов цены Договора.
5.6. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

5.7. Уплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по Договору.
5.8. Заказчик вправе удерживать при оплате стоимости услуг сумму неустойки (штрафа, пени) за просрочку исполнения, неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором. 

6. Порядок разрешения споров

6.1. Все споры и разногласия, возникшие между Сторонами в процессе исполнения настоящего Договора, разрешаются в претензионном порядке путем направления претензии. Ответ на претензию должен быть дан Стороне, направившей претензию, в течение 15 рабочих дней со дня ее получения.
6.2. При непоступлении ответа на претензию в срок, установленный пунктом 6.1 настоящего Договора, или отказе в удовлетворении претензии спор передается на рассмотрение Арбитражного суда г. Москвы. 

7. Обстоятельства непреодолимой силы

7.1. Сторона настоящего Договора не несет ответственности за неисполнение любого из своих обязательств, если докажет, что оно было вызвано препятствием вне её контроля, и что от неё нельзя было разумно ожидать принятия этого препятствия в расчет при заключении настоящего Договора, либо избежание или преодоления этого препятствия или его последствий (форс-мажор).
7.2. К обстоятельствам форс-мажора относятся, включая, но не ограничиваясь, явления стихийного характера (землетрясение, наводнение, удар молнии, эпидемии, эпизоотии и т.п.), происходящие в районах, официально признанных таковыми соответствующими государственными органами исполнительной власти, и территориально затрагивающих взаимоотношения Сторон по настоящему Договору; мораторий органов власти и управления запрещающий или ограничивающий деятельность, являющуюся предметом настоящего Договора; блокада транспортных путей; конвенции на ж/д, действия Правительства РФ или органов исполнительной власти субъектов РФ, запрещающие или существенно ограничивающие исполнение обязательств по настоящему Договору.
7.3. Сторона, для которой становится невозможным исполнение своих обязательств по настоящему Договору, письменно извещает другую Сторону в течение 2 (двух) календарных дней о начале и прекращении обстоятельств, препятствующих исполнению обязательств, и представляет сертификат Торговой палаты, выданный в месте наступления обстоятельств форс-мажора, как доказательство возникновения этих обстоятельств.

8. Другие условия Договора

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты подписания и действует по 31.12.2022 года, а в части расчетов до полного исполнения Сторонами обязательств по Договору.
8.2. Все изменения в Договор вносятся только дополнительными соглашениями, при условии их подписания Сторонами Договора. Все дополнительные соглашения, изменения и акты к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью.
8.3. Стороны принимают на себя обязательства в кратчайший срок письменно уведомить друг друга о любых изменениях, включая изменения фактического (юридического) адреса, адреса для корреспонденции, реквизитов счетов и номеров контактных телефонов и факсов.
8.4. Расторжение настоящего Договора допускается:

- по соглашению Сторон, оформленному в письменной форме;

- по решению суда;

- в связи с односторонним отказом Стороны Договора от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством.
8.5. В случае расторжения настоящего Договора, в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения Договора, другая Сторона вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения настоящего Договора.
8.6. Неотъемлемыми частями настоящего Договора являются:

- Приложение № 1 Инструкция о порядке осуществления охранной деятельности на Объекте Заказчика, расположенном по адресу: 119002, г. Москва, Смоленский бульвар, д. 26/9, стр.  2.
- Приложение № 2 Должностная инструкция старшего смены охраны; 
- Приложение № 3 Должностная инструкция частного охранника на объекте охраны;
- Приложение № 4 Лицензия на осуществление частной охранной деятельности (копия).

9. Юридические адреса и реквизиты сторон
	Заказчик:
Фонд по сохранению и развитию Соловецкого архипелага
Место нахождения (юридический адрес):
119002, г. Москва, Смоленский б-р, д. 26/9,
стр. 1, 2
Почтовый адрес: 119002, г. Москва, Смоленский б-р, д. 26/9 стр. 2
тел. (495) 128-32-37
E-mail: post@fundsolovki.ru 
ИНН 7704455367  
КПП 770401001
ОГРН 1187700008792
Банковские реквизиты:
Банк ГПБ (АО)
Р/с 40703810100000000162
К/с 30101810200000000823
БИК 044525823
ОКПО 09807684
Банк: ГУ Банка России по ЦФО
р/с 40501810445251000179
БИК 044525000
л/с 41736Ъ33380
Управление Федерального казначейства 
по г. Москве
Заказчик:

Заместитель генерального директора
___________________ /Т.Б. Озерова
          МП

	Исполнитель:
Исполнитель:
_____________ 

МП


	
	


Приложение №1

    




 к Договору от ______ №_______

ИНСТРУКЦИЯ
о порядке осуществления охранной деятельности на объекте Фонда по сохранению и развитию Соловецкого архипелага, расположенного по адресу: г. Москва, Смоленский бульвар, дом 26/9, стр. 2
1. Общие положения.

1.1. Настоящая инструкция регламентирует осуществление охраны имущества, обеспечение пропускного режима и поддержание правопорядка и пожарной безопасности на объекте Фонда по сохранению и развитию Соловецкого архипелага (далее – Фонд) -  Заказчика, расположенных по адресу: г. Москва, Смоленский бульвар, дом 26/9, стр. № 2.
1.2. Охрана объекта Заказчика осуществляется по договору сотрудниками охраны _______________________________________________ (далее - ЧОП).

Сотрудники Заказчика, курирующие работу ЧОП, осуществляют регулярный контроль за выполнением частным охранным предприятием договорных обязательств.

1.3. Дислокация постов охраны:
 2-этажное здание с мансардой: общая площадь охраняемых помещений 1484 м2,     включающих в себя помещения 1-го, 2-го и мансардного этажей (в том числе ЛК1).
Количество постов - 1(один), количество охранников - не менее 2-х (два) человек, дежурство - круглосуточное.
 Дислокация поста:
Пост №1 - вестибюль здания (1 этаж ЛК2) - 2 (два) охранника.

Охрану объектов сотрудники охраны ЧОП осуществляют по круглосуточному графику работы.

Здание оборудовано помещением охраны, оснащено техническими средствами пожарной сигнализации и телефонной связью.

1.4. Сотрудники охраны в своей деятельности по охране имущества, обеспечении пропускного режима, поддержании правопорядка и пожарной безопасности руководствуются Законами РФ «О частной охранной и детективной деятельности», «Об оружии», приказами и указаниями руководства Заказчика, ЧОП и настоящей инструкцией.

2. Осуществление охраны объектов

2.1. Сотрудники охраны ЧОП обязаны обеспечить невооружённую охрану здания и сохранность товарно-материальных ценностей находящихся в помещениях принятых под охрану. Осуществлять на охраняемых объектах установленный руководством Заказчика пропускной режим, не допускать проникновения на охраняемые объекты посторонних лиц.

2.2. Контрольно-пропускной режим предусматривает контроль прохода лиц, проноса и выноса материальных средств и ценностей, контроль и регистрацию въезда и выезда автотранспорта, ввозимых и вывозимых материальных средств.

2.3. Пропуск в здания и на территорию объектов Заказчика осуществлять: 

а)
сотрудников представительства Правительства Российской Федерации, ЮНЭСКО, представителей Русской православной церкви - по служебным удостоверениям, спискам и документам;

б)
 представителей Попечительского совета Фонда, совета Фонда - по служебным удостоверениям, спискам и документам;

в)
сотрудников Российского института стратегических исследований, правоохранительных органов - по служебным удостоверениям, спискам и документам;

г)
сотрудников Заказчика - по служебным удостоверениям установленного образца;

д)
посетителей - по заявкам руководства Заказчика и лиц, имеющих право заказа на проход посетителей с предъявлением документов удостоверяющих личность и записью в журнале учета посетителей,

е)
работников строительных и подрядных организаций - по спискам утвержденным руководством Заказчика с предъявлением документов удостоверяющих личность;
ж)
работников городских эксплуатационных служб и подрядных организаций пропускать по спискам и документам, удостоверяющим личность (общегражданскому паспорту),

з)
пропуск на вынос (вывоз) имущества и материальных ценностей из здания Заказчика осуществлять по заявке руководства Заказчика, материально ответственных лиц и материальному пропуску с записью в журнале учета вывоза материальных средств.

и)
лиц, проходящих через пост охраны (КПП), при необходимости, проверять металлоискателем на предмет наличия оружия и взрывчатых веществ;

к)
в нерабочее время, выходные и праздничные дни, всех сотрудников Заказчика, арендателя и других лиц пропускать только при наличии устной и письменной заявки руководства Заказчика и подведомственных организаций;
2.4. Сотрудники охраны должны вести постоянное наблюдение за районами постов и охраняемой территорией. Не допускать проникновения посторонних лиц на охраняемые объекты. Один раз в 2 (два) часа осуществлять внешний и внутренний обход охраняемых объектов в соответствии с установленным маршрутом. При обходах особое внимание уделять на проверку наличия на объектах посторонних лиц, подозрительных предметов и взрывоопасных веществ, на соблюдение требований пожарной безопасности и противопожарного режима сотрудниками объектов и посетителями. При обходах зданий и территорий охраняемых объектов проверять противопожарное состояние зданий и помещений, общих площадей, наличие первичных средств пожаротушения, целостность дверей, остекления и решёток, закрытие дверей помещений на замок, сохранность печатей опечатанных помещений, проходов и выходов, закрытие окон, фрамуг и форточек, освещение и телефонную связь.

2.5. При совершении правонарушений, связанных с посягательством на охраняемый объект, сотрудники охраны обязаны задержать лицо совершившее правонарушение, вызвать полицию и передать нарушителя в органы внутренних дел для выяснения личности и составления протокола.

3. Действие сотрудников ЧОП при возникновении чрезвычайных ситуаций. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций сотрудники охраны ЧОП должны взаимодействовать с ответственным лицом Заказчика и дежурными ФСО, МВД и МЧС России.

При попытке проникновения на территорию и в здание посторонних лиц:

а)
немедленно вызвать наряд полиции по телефону «102»;
б)
вызвать резерв с другого поста для усиления охраны и поиска нарушителей;

в)
организовать поиск и задержание нарушителей;

г)
при прибытии наряда полиции оказать ему содействие;

д)
после задержания нарушителей и установления их личности доложить заместителю генерального директора Заказчика, курирующего работу ЧОП, начальнику охраны ЧОП.

3.1. В случае возникновения на объекте пожара.

а)
обнаружив пожар или его признаки (дым, огонь, высокая температура) немедленно вызвать городскую пожарную команду по телефону «101» или по мобильному телефону МТС, Мегафон - 010, Билайн - 001, Скайлинк - 01;
б)
назвать адрес объекта, место возникновения пожара и сообщить свою фамилию;

в)
принять меры к эвакуации людей.

г)
доложить о пожаре заместителю генерального директора Заказчика, оперативному дежурному ЧОП,

д)
до прибытия пожарной команды, по возможности, принять меры к тушению пожара первичными средствами пожаротушения, а в случае угрозы жизни и здоровью, немедленно покинуть место пожара;

е)
организовать встречу пожарной команды и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

ж)
о ликвидации пожара доложить Заказчику и оперативному дежурному ЧОП. 
3.3. В случае возникновения аварийной обстановки на тепло-водо, энергетических сетях и другом инженерном оборудовании объектов:
а)
сообщить заместителю директора Заказчика, курирующего работу ЧОП и оперативному дежурному ЧОП;
б)
обеспечить доступ к месту аварии эксплуатационным службам и открытие помещений имеющимися ключами;

в)
в случае необходимости, принять меры к оповещению и эвакуации людей из опасной зоны;

г)
обеспечить проезд аварийных служб города на территорию по заявке центральной диспетчерской службы;

д)
о ликвидации аварии доложить Заказчику и оперативному дежурному оперативному дежурному ЧОП.

4. Права и обязанности сотрудников охраны.

4.1. Старший смены охраны обязан: 4.1.1. При заступлении на пост:

а)
прибыть на пост в установленное время;

б)
иметь при себе паспорт, удостоверение личности частного охранника, разряд и другие документы;

в)
иметь опрятный внешний вид, быть аккуратно по сезону одетым в форменную одежду;
г)
проверить состояние и наличие установленных документов у подчиненных сотрудников;

д)
принять документацию объекта, технические средства охранной и пожарной сигнализации, имущество, средства связи и пожаротушения у сменяемых сотрудников;

е)
принять охраняемый объект у сменяемого старшего смены путем обхода здания. В случае выявления недостатков смена не производится до устного разрешения представителей руководства ЧОП.

4.1.2. В ходе выполнения служебных обязанностей:

а)
находиться на посту, бдительно нести службу, предотвращать противоправные действия, представляющие опасность для жизни и здоровья сотрудников объекта и охраняемой собственности;

б)
немедленно докладывать руководству Заказчика и ЧОП о возникших чрезвычайных ситуациях и принимать все меры для их устранения в соответствии с должностной инструкцией.

4.2. Охранник обязан:

4.2.1. При заступлении на пост:

а)
прибыть на пост в установленное время;

б)
иметь при себе паспорт, удостоверение личности частного охранника, не просроченное, выданное в установленном порядке;

в)
иметь опрятный внешний вид, быть аккуратно по сезону одетым в форменную одежду.

4.2.2. В ходе выполнения служебных обязанностей:

а)
находиться на посту, бдительно нести службу, предотвращать противоправные действия, представляющие опасность для жизни и здоровья сотрудников объекта и охраняемой собственности, пресекать несанкционированный доступ посторонних лиц на объект;

б)
немедленно докладывать старшему смены охраны о возникших чрезвычайных ситуациях и принимать необходимые меры для их ликвидации в соответствии с должностной инструкцией;

в)
осуществлять внутренний и внешний обход объекта по установленному маршруту.
4.3. Старший смены охраны имеет право:

а)
требовать от подчиненных ему охранников выполнения своих должностных обязанностей;

б)
при необходимости (в случае нахождения сотрудника охраны в состоянии опьянения либо иных неустранимых обстоятельствах) отстранять подчиненных ему сотрудников от выполнения обязанностей, предварительно согласовав это с руководством ЧОП;

в)
требовать выполнения требований руководства Заказчика и настоящей инструкции в рамках законодательства РФ от сотрудников и посетителей объекта;

г)
вносить предложения по улучшению режима охраны объекта руководству ЧОП;

д)
отдыхать в ночное время не более 4-х часов в сутки;

4.4. Охранник имеет право:

а)
отдыхать в ночное время не более 4-х часов в сутки согласно постовой ведомости;

б)
требовать выполнения требований руководства Заказчика и настоящей инструкции в рамках законодательства РФ от сотрудников и посетителей объекта;

в)
вносить предложения по улучшению режима охраны объекта старшему смены охраны.

4.5. Сотрудникам охраны запрещается:

а)
отлучаться с поста без служебной необходимости;

б)
отвлекаться от несения службы на посту;

в)
находиться на посту не по форме одетым;

г)
разглашать информацию посторонним лицам об охраняемом объекте.
5. Действия при прибытии проверяющих лиц.

5.1. При прибытии проверяющих лиц охранник обязан выслушать прибывшего до конца, попросить предъявить удостоверение и держа развернутым перед глазами, переписать следующие данные:

а)
номер удостоверения

б)
фамилию, имя, отчество сотрудника

в)
звание и должность

г)
дату выдачи и время действия

д)
кем выдано

е)
попросить предъявить постановление и др. документы, являющееся основанием для проведения проверки

ж)
визуально изучить оттиски печатей и соответствие фотографии личности проверяющего;

5.2. При проверке деятельности ЧОП доложить руководству и представить требуемую документацию;

5.3. При проверке охраняемого объекта немедленно известить руководство Заказчика, допускать проверяющего только в сопровождении представителя Заказчика, либо с его устного разрешения.
6. Ответственность сотрудников охраны.
6.1. При ненадлежащем исполнении сотрудником своих обязанностей по охране объекта, ответственность наступает в порядке определяемом руководством ЧОП.

6.2. При ненадлежащем исполнении сотрудником своих обязанностей по охране объекта, повлекшим материальный ущерб собственности Заказчика, либо наступление иных тяжких последствий, ответственность наступает в порядке, определяемом законодательством РФ.

Приложение №2
    




 к Договору от _____ № _________                                                                                                                

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

СТАРШЕГО СМЕНЫ ОХРАНЫ

1.
Старший смены охраны объекта назначается из числа наиболее опытных
охранников директором охранной фирмы или предприятия по согласованию с
руководителем объекта охраны.

Старший смены охраны объекта отвечает за охрану, обеспечение установленного пропускного режима, готовность охранников к действиям по защите имущества объекта от преступных посягательств, правильное выполнение ими служебных обязанностей, соблюдение законности и мер безопасности, за сохранность средств связи и активной обороны, имущества и документации согласно описи, а также за правильное их применение.

2.
Старший смены охраны объекта обязан:

· знать задачу частной охраны на объекте, порядок и особенности ее выполнения, инструкции и обязанности охранников на постах;

· досконально изучить территорию и все охраняемые объекты, закрепленные за охраной, знать техническую укрепленность и особенности ее инженерного оборудования, наличие средств охранно-пожарной сигнализации и их состояние;

· ежемесячно составлять график выхода охранников на объект, вручать выписку из него каждому охраннику, вести ведомость-табель учета их рабочего времени и своевременно представлять руководству охранного предприятия для начисления заработной платы;

· обеспечивать в соответствии с графиком выход охранников на посты, а в случае внезапной болезни или невыхода охранника принимать меры к его замене:

· проводить итоги работы охранников каждую смену, тщательно изучать причины и условия, способствующие совершению краж и хищений на объекте, принимать конкретные меры по их предотвращению;

· следить за точным и своевременным выполнением договорных обязательств, за соблюдением правил охраны объекта;

· сообщать руководителю охраняемого объекта о всех происшествиях, связанных с охраной, а также о принятых мерах по усилению охраны объекта;

· производить расстановку охранников по сменам с учетом их деловых качеств, назначать старших смен охраны;

· требовать от охранников твердого знания и точного исполнения своих обязанностей, высокой дисциплины;

· вносить предложения администрации объекта о мерах и способах улучшения охраны и пропускного режима на объекте;

· разрабатывать и уточнять инструкции на постах охраны, своевременно согласовывать их с руководством охраняемого объекта и охранного предприятия для утверждения;

· строго следить за выполнением пропускного режима на КПП, знать места, наиболее опасные для совершения хищений, проверять состояние ограждений, исправность дверей, окон, стен, складских и иных помещений, соответствие пломб и печатей;

· давать указания о временном усилении охраны отдельных частей объекта в пределах установленной численности постов;

· поддерживать рабочий контакт с сотрудниками охраняемого объекта с целью своевременного выявления возможного незаконного проникновения на объект, хищений и противоправных посягательств;

· взаимодействовать с администрацией по вопросам поддержания на территории объекта нормального трудового режима. При необходимости сообщать о фактах хищений на объекте, противоправных действиях сотрудников предприятия в территориальное отделение внутренних дел;

· принимать неотложные меры в случае невыполнения охранниками своих обязанностей, вплоть до отстранения их от работы, докладывая об этом оперативному дежурному охранного предприятия.

3.
Старший смены охраны объекта ежемесячно готовит и докладывает
администрации объекта и руководству охранного предприятия сведения о
результатах охраны объекта за прошедший месяц, а также вносит предложения
по улучшению организации и соблюдению пропускного режима:

· порядка операций с материальными ценностями и их перевозок, маршрутов и правил движения транспорта и пешеходов на территории объекта;

· складирования материальных ценностей и готовой продукции на территории объекта;

· оборудованию помещений для хранения личных вещей рабочих, служащих и посетителей;

· установке и поддержании в исправном состоянии ограждений, освещения и обозначения мест, опасных для жизни и здоровья людей.

4.
Старшему смены охраны объекта запрещается изменять предусмотренную
договорными обязательствами расстановку охранников по постам без
соответствующего разрешения руководителя охраняемого объекта, вступать с
сотрудниками и посторонними гражданами в отношения, не предусмотренные
должностными обязанностями, поручать охрану объекта другим лицам, хотя бы и
на короткое время.

Приложение №3
    




 к Договору от ____ № __________


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ЧАСТНОГО ОХРАННИКА НА ОБЪЕКТЕ ОХРАНЫ
          В соответствии с ч. 2 ст. 12.1 Закона РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" типовые требования к должностной инструкции частного охранника утверждаются федеральным органом исполнительной власти, в ведении которого находятся вопросы внутренних дел.

          Экземпляр должностной инструкции частного охранника в обязательном порядке направляется в орган внутренних дел по месту нахождения соответствующего объекта охраны.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права, ограничения и ответственность частного охранника (далее - Работник) при выполнении работ по специальности на рабочем месте, установленном в договоре с ___________________________ (далее - "Работодатель").

1.2. Работник работает по трудовому договору с Работодателем, и его трудовая деятельность регулируется трудовым законодательством и Законом РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации".

1.3. Работодатель, в соответствии с уставом и выданной ему в установленном законодательством порядке лицензией, вправе оказывать охранные услуги, в том числе в виде вооруженной охраны имущества с использованием технических и иных средств, не причиняющих вреда жизни и здоровью граждан и окружающей среде, средств оперативной радио- и телефонной связи.

1.4. Работник назначается на должность и освобождается от должности приказом Работодателя в установленном действующим трудовым законодательством порядке.

1.5. Работник подчиняется непосредственно начальнику охраны.

1.6. На охраняемые объекты Работник назначается приказом Работодателя.

1.7. Порядок подчинения Работника иным лицам на охраняемых объектах устанавливается табелем поста.

1.8. Работник должен знать:

- постановления, распоряжения, приказы и другие руководящие, методические и нормативные документы по охране объектов;

- границы охраняемых объектов;

- пропускной и внутриобъектовый режим на объекте;

- дислокацию постов и порядок взаимодействия между ними;

- Правила внутреннего трудового распорядка;

- образцы различных видов пропусков, накладных, подписей должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на проход на охраняемый объект, ввоз, вывоз (вынос) товарно-материальных ценностей;

- особенности пропуска на охраняемый объект отдельных категорий работников, которым предоставлено право прохода по служебным удостоверениям; порядок действия при чрезвычайных ситуациях;

- правила досмотра вещей, а также проверок вывозимого груза;

- порядок задержания правонарушителей и оформления на них материалов задержания;

- правила пользования техническими средствами, средствами охранной и охранно-пожарной сигнализации, средствами пожаротушения и связи;

- условия и пределы применения физической силы, специальных средств и огнестрельного оружия;

- правила оказания доврачебной медицинской помощи;

- правила по охране труда, пожарной безопасности;

- требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера;

- правила техники безопасности и производственной санитарии;

- номера телефонов представителей администрации охраняемых объектов и дежурных отделений органов внутренних дел.

1.9. Право на приобретение правового статуса частного охранника предоставляется гражданам, прошедшим профессиональную подготовку и сдавшим квалификационный экзамен, и подтверждается удостоверением частного охранника. Порядок сдачи квалификационного экзамена и выдачи удостоверения частного охранника устанавливается Правительством Российской Федерации 

1.10. Требования к минимуму содержания профессиональных образовательных программ подготовки и повышения квалификации частных охранников устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, в ведении которого находятся вопросы внутренних дел. Обучение работников частных охранных организаций в заочной форме и в форме экстерната не допускается.

2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА

2.1. Обеспечивает защиту охраняемых объектов, материальных ценностей от противоправных посягательств в соответствии с табелем поста.

2.2. При выявлении неисправностей, не позволяющих принять объект под охрану, докладывает об этом лицу, которому он подчинен.

2.3. Соблюдает внутриобъектовый и пропускной режим на охраняемом объекте, проверяет документы, удостоверяющие личность, а также дающие право на проход на территорию объекта и провоз материальных ценностей.

2.4. Проводит задержание нарушителей внутриобъектового и пропускного режима, оформляет материалы на задержанных нарушителей.

2.5. Участвует в проведении контрольных проверок и перевесов вывозимой (выносимой) продукции.

2.6. Производит осмотр территории объекта, помещений и транспорта с целью выявления нарушений внутриобъектового и пропускного режима, выявления мест укрытия материальных ценностей.

2.7. Проверяет работу средств связи и сигнализации, при срабатывании сигнализации информирует непосредственного начальника, а при необходимости - отдел охраны, орган внутренних дел, пожарную охрану, администрацию охраняемых объектов и действует по их указаниям.

2.8. В случаях обнаружения взломанных дверей, окон, стен, замков, отсутствия пломб и печатей, возникновения сигнала тревоги на объекте немедленно сообщает представителю администрации и дежурному по отделению полиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей полиции. 

2.9. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду, сообщает о происшествии дежурному по отделению полиции, принимает меры по ликвидации пожара. 

2.10. В случае неприбытия смены в установленное время сообщает об этом Работодателю.

3. ПРАВА РАБОТНИКА

3.1. Работник имеет право на:

· предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором;

· рабочее место, соответствующее государственным нормативным требованиям охраны труда и условиям, предусмотренным коллективным договором;

· полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;

· профессиональную подготовку, переподготовку и повышение своей квалификации в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ, иными федеральными законами;

· получение материалов и документов, относящихся к своей деятельности;

· взаимодействие с другими сотрудниками и подразделениями Работодателя для решения оперативных вопросов своей профессиональной деятельности;

3.2. В соответствии с договором на оказание охранных услуг, заключенным Работодателем с клиентом или заказчиком, Работник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах объекта охраны, а также при транспортировке охраняемых грузов, денежных средств и иного имущества имеет право:

· требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов. Правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, устанавливаемые клиентом или заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской Федерации;

· осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);

· производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;

· применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

· оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.

4. ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА

4.1. Работник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов обязан:

· руководствоваться настоящей Должностной инструкцией;

· соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;

· обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств;

· незамедлительно сообщать Работодателю и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;

· предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника.

4.2. Работнику запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Работник несет ответственность за:

5.1. Невыполнение своих функциональных обязанностей.

5.2. Недостоверную информацию о состоянии выполнения работы.

5.3. Невыполнение приказов, распоряжений и поручений Работодателя.

5.4. Нарушение правил техники безопасности и инструкции по охране труда, непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники безопасности, противопожарных и других правил, создающих угрозу деятельности Работодателя и его работникам.

5.5. Несоблюдение трудовой дисциплины.

6. УСЛОВИЯ И ОЦЕНКА РАБОТЫ

6.1. Режим работы Работника определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными у Работодателя.

6.2. В связи с производственной необходимостью Работник обязан выезжать в служебные командировки (в т.ч. местного значения).

6.3. Не разрешается совмещать охранную деятельность с государственной службой либо выборной оплачиваемой должностью в общественных объединениях.

Приложение №4
    




 к Договору от ____ № __________

Копия лицензии

СОГЛАСОВАНО





Заместитель генерального директора 


Фонда по сохранению и развитию


Соловецкого архипелага





_________________ Т.Б. Озерова





УТВЕРЖДАЮ





Генеральный директор


___________


__________________


__________








______________________ И.Г. Филиппов





СОГЛАСОВАНО


Заместитель генерального директора 


Фонда по сохранению и развитию


Соловецкого архипелага





___________________ Т.Б. Озерова





УТВЕРЖДАЮ


___________


_____________________








_____________________ ____________ 




















______________ И.Г. Филиппов





СОГЛАСОВАНО


Заместитель генерального директора 


Фонда по сохранению и развитию


Соловецкого архипелага











___________________ Т.Б. Озерова




















___________________ В.В. Гостев





УТВЕРЖДАЮ


__________________


____________








______________________ __________

















______________ И.Г. Филиппов
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