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Общие сведения

[bookmark: _Toc182886416][bookmark: _Toc303604250][bookmark: _Toc47982256]1.1 Полное наименование системы и ее условное обозначение
Полное наименование: Подсистема по аналитике хода реставрации 
и строительства к Автоматизированной системы управления реставрацией 
и строительством объектов Соловецкого архипелага.
Условное наименование: Административный монитор, Система.

[bookmark: _Toc303604251][bookmark: _Toc47982257][bookmark: _Toc177129033][bookmark: _Toc182886418]1.2 Шифр темы или шифр (номер) договора
Определяется по результатам закупочных процедур.

[bookmark: _Toc303604252][bookmark: _Toc47982258][bookmark: _Toc177129032][bookmark: _Toc182886417]1.3 Наименование Заказчика и организации разработчика (Исполнителя) Системы и их реквизиты
[bookmark: _Toc47982259]Заказчик:

	Фонд по сохранению и развитию Соловецкого архипелага

	ИНН
	7704455367

	КПП
	770401001

	ОГРН
	1187700008792

	ОКПО
	28565353

	Юридический адрес
	119002, г. Москва, Смоленский бульвар, д. 26/9, стр 1,2.

	Почтовый адрес
	125413, г. Москва, ул. Флотская д. 15Б, стр. 1-4.

	Генеральный директор
	Ходос Александр Васильевич

	Телефон
	8-495-128-32-37

	Электронная почта
	post@fundsolovki.ru

	Расчетный счет
	40703810100000000162

	Реквизиты банка для расчетов:
(АО) «Газпромбанк»

	ИНН
	7744001497

	Корреспондентский счет
	30101810200000000823

	БИК
	044525823


[bookmark: _Toc47982260]

Организация разработчик (Исполнитель)
Определяется по результатам закупочной процедуры.

[bookmark: _Toc303604253][bookmark: _Toc47982261]1.4 Перечень документов, на основании которых создается Система
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
Постановление Правительства Российской Федерации от 26.04.2018 
№ 505 «О Фонде по сохранению и развитию Соловецкого архипелага».

[bookmark: _Toc303604254][bookmark: _Toc47982262]1.5 Плановые сроки начала и окончания работы по созданию Системы
Срок начала: с даты подписания договора.
Срок окончания 1 очереди работ: 30 ноября 2020 г.
Срок окончания 2 очереди работ: 31 декабря 2020 г.

[bookmark: _Toc303604255][bookmark: _Toc47982263]1.6 Сведения об источниках и порядке финансирования работ
Порядок финансирования на выполнение производства работ, определяется в договоре. 

[bookmark: _Toc303604256][bookmark: _Toc47982264]1.7 Порядок оформления и предъявления заказчику результатов работ по созданию системы (ее частей), по изготовлению и наладке отдельных средств (технических, программных, информационных) 
и программно-технических (программно-методических) комплексов системы
Порядок выполнения, оформления и предъявления результатов работ регламентирован следующим комплексом стандартов и руководящих документов:
1) ГОСТ 2.105-95. «Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам»;
2) ГОСТ 19.101-77. «Виды программ и программных документов»;
3) ГОСТ 19.503-79 «Единая система программной документации. Руководство системного программиста. Требования к содержанию 
и оформлению»;
4) ГОСТ 34.003-90. «Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Термины и определения»;
5) ГОСТ 34.201-89. «Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Виды, комплектность 
и обозначение документов при создании автоматизированных систем»;
6) ГОСТ 34.601-90. Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания;
7) ГОСТ 34.602-89. «Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Техническое задание на создание автоматизированной системы»;
8) ГОСТ 34.603-92 «Информационная технология. Виды испытаний автоматизированных систем»;
9) ГОСТ Р ИСО/МЭК 12207-2010 «ИТ. Системная и программная инженерия. Процессы жизненного цикла программных средств»;
10) ГОСТ Р ИСО/МЭК 14764-2006 «ИТ. Программная инженерия. Процессы жизненного цикла программных средств. Сопровождение»;
11) ГОСТ 19781-90 «Обеспечение систем обработки информации программное. Термины и определения»;
12) ГОСТ Р 50922-2006 «Защита информации. Основные термины 
и определения».
13) ГОСТ Р 51624-2000 «Защита информации. Автоматизированные системы в защищенном исполнении. Общие положения»;
14) ГОСТ Р 52069.0-2013 «Защита информации. Система стандартов. Основные положения»;
15) ГОСТ Р 54869-2011 «Проектный менеджмент. Требования 
к управлению проектами»;
16) Приказ ФСБ Российской Федерации от 31.08.2010 № 416, ФСТЭК Российской Федерации № 489 «Об утверждении требований о защите информации, содержащейся в информационных системах общего пользования»;
17) Приказ ФСТЭК России от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»;
18) Р 50.1.028-2001 «Информационные технологии поддержки жизненного цикла продукции. Методология функционального моделирования».
По итогам 1 очереди выполнения работ Заказчику предъявляется:
1) Установленное на сервере Заказчика программное обеспечение, работающее на всех автоматизированных рабочих местах пользователей 
(по количеству, предусмотренному условиями договора).
2) Обучение пользователей системы (предоставление сертификатов).
3) Комплект лицензий.
4) Комплект документации (инструкции пользователя, системного аналитика, администратора).
5) Результаты проведения бизнес игры (сценарий, стенограмма игры, замечания и предложения по ее итогам).
6) Базовое количество отчётов и экранных форм, описанных 
в техническом задании.

По итогам 2 очереди выполнения работ Заказчику предъявляется:
1) Интеграция системы с минимум тремя дополнительными источниками информации. 
2) Реализация дополнительных отчетов (не менее 5).
3) Реализация интерфейса просмотра фото и видео с использованием таймлайна.
4) Дополнительные интерфейсные решения (разработка не менее 3-х экранных форм, инфографика).
5) Модернизация базовых экранных форм и отчётов (без ограничения количества).
6) Техническое обслуживание, консультирование и обучение новых пользователей системы.

1. [bookmark: _Toc303604257][bookmark: _Toc47982265]Назначение и цели создания системы
[bookmark: _Toc303604258][bookmark: _Toc47982266]2.1 Назначение системы
[bookmark: _Toc47982267]Административный монитор предназначен для агрегации, визуализации 
и анализа данных из всех подсистем автоматизированной системы управления реставрацией и строительством (АСУРИС), а также иных информационных систем и источников данных, существующих в Фонде по сохранению 
и развитию Соловецкого архипелага. 
[bookmark: _Toc303604259][bookmark: _Toc47982268]2.2 Цели создания системы
2.2.1. Повышение эффективности работ по обеспечению проведения 
и (или) финансирования работ по созданию коммунальной, инженерной, транспортной и социальной инфраструктур и жилищному строительству 
на территории Соловецкого архипелага и отдельных территориях Республики Карелия, исторически связанных с Соловецким архипелагом, а также 
по реконструкции и капитальному ремонту объектов таких инфраструктур, объектов жилищного фонда и сохранению и реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенных на указанных территориях.
2.2.2. Повышение эффективности работ в сфере сохранения 
и восстановления объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, а также имеющих историческое, культовое, культурное значение зданий, сооружений, объектов, мест захоронения на территории Соловецкого архипелага и отдельных территориях Республики Карелия, исторически связанных с Соловецким архипелагом, 
их содержания и охраны.

[bookmark: _Toc303604260][bookmark: _Toc47982269]3. Характеристики объектов автоматизации
[bookmark: _Toc47982270]3.1 Краткие сведения об объекте автоматизации 
Автоматизации подлежат процессы сбора информации из всех подсистем АСУРИС. 
Органами управления, которые подлежат автоматизации, являются: аппарат Фонда и его обособленные подразделения.
Объектами управления подлежащие автоматизации являются подрядные организации, площадки реставрации и строительные площадки.
[bookmark: _Toc47982271]3.2 Сведения об условиях эксплуатации объекта автоматизации 
и характеристиках окружающей среды
Комплекс технических средств и средств автоматизации будет эксплуатироваться как в помещениях, так и на открытой местности.
Условия эксплуатации в помещениях соответствуют СНиП 41-01-2003.
Условия эксплуатации в аппаратных помещениях соответствуют 
ГОСТ Р 58242-2018.

[bookmark: _Ref255995291][bookmark: _Toc303604263]4. Требования к системе
[bookmark: _Hlk49507603]4.1 Требования к источникам данных
Административный модуль должен получать (односторонняя передача) информацию из следующих источников (наличие дополнительных источников приветствуется):
1) Программное обеспечение компании Адепт (подсистемы: Адепт.Управление строительством, Адепт.Исполнительная документация, Адепт.Проект), посредством загрузки сформированной в автоматическом режиме Витрины данных, содержащую всю информацию, хранящуюся 
в подсистемах.
2) 1С НКО Рарус. Посредством загрузки Витрины данных, формируемой из системы бухгалтерского учета в автоматическом режиме 
(по регламенту информационного обмена).
3) СЭД «Дело». Посредством загрузки Витрины данных, формируемой из системы электронного документооборота в автоматическом режиме (по регламенту информационного обмена).
4) NextGis. Посредством прямого доступа к базе данных. (Система 
с открытым кодом).
5) MS Excel. Посредством загрузки используемых в работе отделами Фонда отчётов (при постоянстве их структуры).
4.2 Требования к интерфейсу Административного модуля
1) Интерфейс системы должен быть интуитивно понятным. Основная страница должна иметь три варианта отображения. Первый (основной) - карта Соловецкого архипелага и Республики Карелия, второй – табличный 
(с информацией верхнего уровня по всем объектам), третий – набор дашбордов с комбинированной информацией (диаграммы, графики, инфографика, таблицы, показатели и т.д.) верхнего уровня по всем объектам. Каждый вариант интерфейса должен быть доступен к быстрому переключению при помощи специальных кнопок, жестом «смахивание» при работе через мобильные устройства и иными удобными способами. Фильтрация и группировка информации на главной странице должна быть доступна при помощи выбора пользователем конкретных значений или 
их диапазона, с использованием преднастроенных фильтров (3-5 комбинаций, сохранённых на «горячих» клавишах, которые могут быть изменены администратором системы). Заранее сформированные наборы фильтров под совещания по тематикам должны переключаться «горячими» кнопками.
2) Последующие страницы должны содержать детализации и уточнение информации главной (предыдущей) страницы и открываться при нажатии 
на значение показателя, диаграмму, график или группу объектов, практически любой элемент главной страницы должен иметь возможность декомпозиции. Для каждого варианта отображения должен существовать свой набор вторых и последующих страниц. Для карты – отображение группы объектов (перечисление нескольких конкретных групп) в режиме инфографики (схематичный генплан, предусмотреть также возможность использования 
3D изображений с привязкой к местности (опционально). Для таблицы – детализация показателя, нажатие на который привело к переходу 
на следующую страницу, в табличном виде. Для дашбордов – детализированное представление информации, нажатие на которую привело 
к переходу на страницу в наиболее подходящих вариантах дашбордов (набор дашбордов может изменяться администратором системы под детализацию любого из показателей). При нажатии на название конкретного объекта на любом из вариантов экранных форм должна открываться карточка объекта, содержащая подробную информацию по объекту с возможностью изменять временную шкалу и видеть изменение всех показателей сразу. На карточке объекта обязательно должна размещаться информация с изображением объекта с возможным просмотром фотоархива, укрупнённый график работ 
(не более 15 позиций), статичная информация с характеристиками объекта, укрупненные значения по финансированию, освоению, исполнению договорных обязательств, проблемным вопросам, статистика по связанным 
с этим объектам поручениям в протоколах совещаний.
3) Настройка экранных форм должна иметь возможность различаться для конкретных пользователей или групп. Цветовая индикация должна настраиваться по диапазону значений (или величине отклонения 
от плановых значений) для каждой группы пользователей (в зависимости 
от уровня управления).
4.3 Требования к формированию отчётов
1) Система должна иметь возможность формировать отчёты согласно Приложениям (подготовить перечень и макеты существующих 
в Фонде отчётов). 
2) Система должна иметь возможность быстрой модификации преднастроенных отчётов путём добавления или удаления колонок, а также настройкой группировок данных.
3) Система должна позволять самостоятельно создавать дополнительные отчёты из комбинации всех имеющихся в модуле Руководителя данных. 
4) Система должна формировать в автоматическом режиме презентационные материалы в форматах .pdf и .pptx для дальнейшего использования.
5) Система должна иметь возможность публикации данных 
в ограниченном количестве на информационных ресурсах в сети Интернет. 
4.4 Требования к аналитическому функционалу
1) Система должна предоставлять возможность сравнения всех данных за различные периоды времени (в том числе фотоматериалов).
2) Система должна работать по принципу от общего к частному, детализируя укрупненные значения.
3) Система должна позволять отображать динамику изменения значений как по одному показателю, так и по нескольким сразу (для демонстрации взаимных зависимостей и связей).
4) Система должна позволять отображать технологию выполнения работ (при условии её внесения в график производства работ), подсвечивать цветом отставания от сроков, рисовать прогнозное окончание, отображать критический путь. 
5) Система должна оповещать пользователей о достижении показателями определённых значений (отличных от плановых или конкретных значений). Оповещения должны настраиваться администратором для всех пользователей системы (глобальные оповещения) с возможным разделением на группы доступа, а также самим пользователем при необходимости (индивидуальные оповещения).
4.5 Требования к масштабируемости
Система должна обладать гибкостью к масштабированию 
на различные уровни управления (как внутри Фонда, так и использование системы Подрядчиками, вышестоящими организациями). 
4.6 Требования к потенциалу развития и модернизации
1) Система должна иметь универсальные механизмы интеграции, позволяющие возможные интеграции с новыми автоматизированными системами Фонда, а также с системами подрядчика (при необходимости), 
с системами Федерального и регионального уровней, как для обмена данными, так и для возможного использования государственных электронных услуг.
2) Система должна обладать постоянно развивающимся возможностями, регулярно обновляться без необходимости адаптировать эти обновления под особенности работы системы в Фонде.
3) Система должна предусматривать оперативно адаптироваться под вновь появляющиеся стилистические и функциональные решения операционных систем.
[bookmark: _Hlk49507892]4.7 Требования к быстродействию
1) Система должна обеспечивать быстродействие как за счет использования современной элементной базы серверов и рабочих мест пользователей, так и за счёт оптимизации алгоритмов программного обеспечения.
2) Открытие приложения на компьютере пользователя (ЦП intel core i5, ОЗУ 8GB, SSD) не должно занимать более 3-х секунд.
3) Открытие страниц (при переходе между разными вариантами главной страницы) не должно быть дольше 2-х секунд.
4) Переход на вторые и последующие уровни не должен происходить дольше 2-х секунд.
5) Открытие карточки объекта должно занимать не более 1 секунды.
4.8 Требования к возможности публикации информации в сети Интернет
1) Возможность формирования 5 различных публикаций, отличающихся по составу и представлению информации (для использования на официальном сайте, в музее, на внешних совещания, для представления информации в различные ведомства).
2) Публикации должны готовиться пользователями системы, имеющими соответствующие права доступа, а публиковаться только администратором системы.
4.9 Особые требования (не вошедшие в предыдущие разделы)
1) Разграничение прав доступа должно осуществляться как на уровне наборов данных, так и конкретных параметров и значений. 
2) Система должна поддерживать работу с группами пользователей.
3) Поддержка интеграции с Microsoft Windows Server AD (автоматическое создание и удаление пользователей в Административном модуле, но только после акцепта администратором системы).
4) Система должна полнофункционально отображаться 
на планшетах (ios и Android) с диагональю экрана не менее 9,5”, 
а на смартфонах масштабировать экран, позволяя корректно отображать информацию.
5) Система не должна позволять модифицировать (изменять, удалять, искажать) данные, полученные из других систем.
6) Система должна позволять создавать дополнительные параметры (относящиеся к характеристикам объектов), которые не попадают в систему 
из внешних источников. Наименование и значение таких показателей всегда должно подсвечиваться цветом или выделяться шрифтом, само значение должно вводится вручную пользователями системы с соответствующими правами доступа и не должно изменяться при регламентном обновлении данных. Создание новых показателей должно производиться только администратором системы.
7) Система должна обеспечивать возможность прямого сбора информации по вновь созданным параметрам (возможность добавления полей ввода данных в том числе в табличной форме). 
8) Обозначение галочками попадание тех или иных показателей 
в карточку проекта.
9) Интерактивные формы сбора информации.
[bookmark: _Toc167102193]10) Возможность связывания информации (через гиперссылки и иные связи) 
с информационными порталами и справочными системами, отображая сведения в отдельном всплывающем окне.
[bookmark: _Toc255920768][bookmark: _Toc303604266]4.10 Требования к численности и квалификации персонала системы и режиму его работы
Численность рабочих мест операторов Системы должна быть определена на этапе «Разработка проектных решений по системе и её частям». 
Применяемые решения должны позволить операторам работать 
с Системой, не имея специального образования в области информационных технологий.
Персонал Системы может быть разделен на следующие категории:
1) пользователь;
Основные обязанности (возможности) пользователей:
· просмотр информации в Системе;
· использование панели управления (фильтрация, группировка, сортировка, переход);
2) системный аналитик;
Основными обязанностями системного аналитика являются:
· контроль корректности формирования отчетов, целостности данных;
· подготовка новых экранных форм;
· модернизация существующих экранных форм;
· настройка системы для использования данных при проведении совещаний.
3) администратор системы.
Основными обязанностями администратора системы являются:
· установка, обновление, настройка параметров Монитора руководителя; 
· регистрация пользователей в системе с учетом политики разграничения прав доступа; 
· управление общей нормативно-справочной информацией;
· контроль работоспособности системы.
· прямой ввод данных в Систему по специально созданным показателям;
[bookmark: _Toc255920770][bookmark: _Toc303604268]4.11 Требования к надежности
Надежность системы должна обеспечиваться на основе:
- применения высоконадежного и отказоустойчивого оборудования;
- применения унифицированных технических средств.
Надежность кабельных систем должна обеспечивать требования нормативно-технических документов по пожаростойкости 
и пожаробезопасности и соответствовать стандартам и требованиям, принятым в Российской Федерации.
Система должна обеспечивать показатели надежности в соответствии 
с ГОСТ 27.002-2015 «Надежность в технике. Основные понятия. Термины 
и определения» и ГОСТ 27.003-2016 «Надежность в технике. Состав и общие правила задания требований по надежности».
Программное обеспечение должно обеспечивать возможность резервного копирования обрабатываемой информации и настроек системы.
Время восстановления системы при отказах не должно превышать одного часа, при условии использования ЗИП и/или резервных копий обрабатываемой информации и настроек системы.
[bookmark: _Toc255920772][bookmark: _Toc303604270]4.12 Требования к эргономике и технической эстетике
Интерфейс должен быть рассчитан на преимущественное использование манипулятора типа «мышь», то есть управление Системой должно осуществляется с помощью набора экранных меню, кнопок, значков и тому подобных элементов. Клавиатурный режим ввода должен использоваться главным образом при заполнении/редактировании текстовых и числовых полей экранных форм.
Страницы пользовательского интерфейса должны проектироваться 
с учетом требований унификации:
1) страницы должны быть выполнены в едином графическом дизайне, 
с однотипным расположением основных элементов управления 
и навигации;
2) в разделах интерфейса для обозначения сходных операций должны использоваться сходные графические значки, кнопки и другие управляющие (навигационные) элементы. Термины, используемые для обозначения типовых операций (добавление информационной сущности, редактирование поля данных и т.п.), а также последовательности действий пользователя при их выполнении, должны быть унифицированы;
3) поведение сходных элементов интерфейса (реакция на наведение указателя «мыши», переключение фокуса, нажатие кнопки и т.п.) должно реализовываться одинаково для однотипных элементов;
4) стандартизация с формами и страницами графического интерфейса, используемыми в базовом или системном программном обеспечении;
5) [bookmark: _Toc255920774][bookmark: _Toc303604272]взаимодействие пользователя с программным обеспечением системы должно осуществляться на русском языке (исключения могут составлять только системные сообщения, не подлежащие русифицированию).


4.13 Требования к эксплуатации, техническому обслуживанию, ремонту и хранению компонентов Системы
1) Система должна корректно функционировать при следующих условиях эксплуатации серверного оборудования:
2) Сервера системы располагаются в специальном помещении (серверном помещении).
3) Система кондиционирования серверного помещения обеспечивает поддержку температуры воздуха в диапазоне от 18 до 24 градусов по Цельсию. Относительная влажность воздуха в серверном помещении находится 
в диапазоне от 30 до 50 процентов, массовая концентрация пыли – не более 0,75 мг/куб.м.
4) В системе должен быть реализован механизм журналирования системных событий с ведением журналов, содержащих всю необходимую информацию. 
5) Система должна иметь средства сбора статистики собственной работы, числа успешных операций и ошибок.
6) В системе должен быть реализован отдельный раздел администратора, позволяющий получить информацию по любому журналу 
с возможностью фильтрации и поиска по необходимому атрибуту журнала.
7) Система должна поддерживать возможность создания резервных копий всех баз данных. Для хранения актуальных резервных копий продукта и пользовательских данных, на стадии проектирования необходимо разработать порядок резервирования системы, позволяющий восстановить состояние системы на момент создания последней резервной копии.
[bookmark: _Toc255920775][bookmark: _Toc303604273]4.14 Требования к защите информации от несанкционированного доступа
1) Защита данных от несанкционированного доступа в Системе, должна осуществляется путем предоставления доступа ко всем элементам Системы на основе ролевой модели. Определение ролей проводится на этапе «Разработка проектных решений по системе и ее частям».
2) Авторизация пользователя Системой определяет к каким объектам системы данный пользователь имеет доступ. 
3) Защита данных от несанкционированного доступа должна осуществляется посредством реализации процессов: аутентификации, идентификации, авторизации.
4)  В системе должны быть реализованы функции журналирования аудита безопасности:
- изменения в перечне и данных пользователей, ролей и групп системы;
- изменение настройки прав доступа к объектам и функциям системы;
- вход в систему, выход из системы и активность пользователей 
в системе.
[bookmark: _Toc255920778][bookmark: _Toc303604276]
4.15 Требования к патентной чистоте
1) Программное и аппаратное обеспечение должны быть свободными от возможности предъявления основанных на промышленной, интеллектуальной или другой собственности любых прав и притязаний третьих лиц.
2) Программные и аппаратные изделия должны обладать патентной чистотой на территории Российской Федерации. 
3) При использовании в Системе программ (программных комплексов или компонентов), разработанных третьими лицами, условия, 
на которых передается право на использование (исполнение) этих программ, не должны накладывать ограничений, препятствующих использованию Системы по ее прямому назначению. 

1. [bookmark: _Toc303604294][bookmark: _Ref441581624][bookmark: _Ref443401341][bookmark: _Toc47982272]Состав и содержание работ по созданию Системы
[bookmark: _Toc47982273]5.1 Перечень документов по ГОСТ 34.201-89, предъявляемых 
по окончании соответствующих стадий и этапов работ

	Очередь
	Стадия
	Этап
	Документы

	



1 очередь
	1.Рабочая документация
	1.1. Разработка рабочей документации.
1.2. Разработка и адаптация программ.

	Ведомость покупных изделий
Описание программного обеспечения
Инструкция пользователя Системы
Инструкция администратора Системы
Инструкция системного аналитика Системы

	









2 очередь
	2. Ввод в действие Системы
	2.1. Подготовка объекта автоматизации к вводу АС в действие.
2.2. Подготовка персонала.
2.3. Комплектация макета Системы поставляемыми изделиями (программными и
техническими средствами, программно-техническими комплексами, информационными изделиями).
2.4. Пусконаладочные работы.
2.5. Проведение предварительных испытаний.
2.6. Проведение опытной эксплуатации.
2.7 Проведение приёмочных испытаний
	Акт завершения работ
Акт пусконаладочных работ
Журнал опытной эксплуатации Системы
Протокол испытаний Системы


	
	3. Сопровождение АС
	3.1 Выполнение работ в соответствии с гарантийными обязательствами (регламентное обновление)
3.2 Послегарантийное обслуживание (поддержание работоспособности)
	Журнал работ в рамках гарантийного обслуживания
Журнал работ послегарантийного обслуживания
Акт выполненных работ



0. [bookmark: _Toc47982274]Организация исполнения работ
Работы по исполнению данного технического задания должны быть организованы в соответствии с требованиями проектного управления по ГОСТ Р 54869-2011 «Национальный стандарт Российской Федерации. Проектный менеджмент. Требования к управлению проектами».
От Заказчика в команду проекта назначаются Куратор проекта, Руководитель проекта, Функциональный заказчик, Функциональный эксперт.
От Исполнителя в команду проекта должны быть назначены Главный инженер проекта, Администратор проекта, Рабочая группа проекта.
Исполнитель в течении 5 рабочих дней с момента подписания договора на исполнение работ по данному техническому заданию передает 
на утверждение Заказчику свой список команды проекта, а Заказчик в течении 3-х рабочих дней рассматривает и при отсутствии замечаний утверждает данный список команды проекта. 
Список команды проекта от Исполнителя должен включать в себя наименование роли в проекте, фамилию, имя члена команды, основные функциональные обязанности по исполнению проекта, контактные данные (номер телефона, электронная почта).
После утверждения Заказчиком команды проекта: Руководитель проекта составляет План коммуникаций и через Администратора проекта доводит 
до членов команды проекта.
Главный инженер проекта в течении 5 рабочих дней составляет подробный график выполнения работ по данному техническому заданию 
и представляет на утверждение Заказчику через Руководителя проекта.
После утверждения Заказчиком подробного графика выполнения работ по данному техническому заданию Главный инженер и Администратор проекта организуют непосредственную работу Исполнителя по реализации данного технического задания.
В целях контроля исполнения проекта Руководитель проекта проводит отчетное совещание не реже одного раза в неделю.
Ход исполнения проекта должен отражаться на портале Заказчика, доступ к которому организуется Руководителем проекта, после составления Плана коммуникаций.
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